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k  Postupům řízení projektu

FORMULÁŘE

Seznam formulářů:

	FO 1
	Oznámení změny, OZ

	FO 2
	Návrh ocenění změny, NOZ

	FO 3
	Potvrzení změny, PZ

	FO 4
	Žádost o informaci, ŽI

	FO 5
	Pokyn Dodavateli, PD

	FO 6
	Předání Dodavatelské dokumentace, PDD

	FO 7
	Výzva k účasti při zkouškách, VÚZ

	FO 8
	Žádost o kontrolu jakosti/výměr, ŽKJ

	FO 9
	Žádost o platbu, ŽP

	FO 10
	Osvědčení pro platbu, OP

	FO 11
	Oznámení změny objednatele, OZO

	FO 12
	Návrh ocenění změny objednatele, NOZO

	FO 13
	Potvrzení změny objednatele, PZO






(Formuláře FO 1 až FO 13 na samostatných listech)














	
FN Brno – GPK - výstavba gynekologicko -porodnické kliniky
	FO 1

	OZNÁMENÍ ZMĚNY
	č. OZ ______

	Komu:
	Datum:

	Odesláno/
předáno:
	poštou
	poslem
	mailem
	osobně

	Týká se:
	

	Odkazy:
	na Specifikaci:
	

	
	na Výkresy:
	

	
	na rozpočt. podklady:
	

	
	na jinou část Smlouvy:
	

	ZMĚNA:

	
















Počet připojených listů Specifikací: ___________   Počet Výkresů: _____________


	Oznámení změny je 
vyvoláno:
	záměrem Stavebníka
	chybou v Dokumentaci zakázky

	chybou Dodavatele
	vyšší mocí
	jinou okolností

	Oznámení vydává:
_____________________________
(za Stavebníka)

	Toto Oznámení změny (OZ) je podkladem pro zpracování Návrhu ocenění změny (NOZ). Není tedy Potvrzením změny (PZ) podle čl. … Smlouvy o dílo. Dodavatel nebude objednávat materiál, výrobky apod. a provádět práce, dokud neobdrží PZ pokrývající výše uvedený popis. 




	FN Brno – GPK - výstavba gynekologicko -porodnické kliniky
	FO 2

	NÁVRH OCENĚNÍ ZMĚNY
	č. NOZ ____

	NOZ zpracoval:
	Datum:

	NOZ navazuje
na:
	OZ č.
	PD č.
	jiný dokument:


	Odesláno/
předáno:
	poštou
	poslem
	mailem
	osobně

	V souladu se Smlouvou o dílo předkládáme návrh změny
1. dohodnuté ceny ____ (b) dohodnuté lhůty dokončení díla ____
zpracovaný v návaznosti na rozpočtové poklady:

	



















Počet listů příloh:  _________________   


	Navrhovaná změna ceny díla (slovy):


_____________________________ Kč
(bez DPH)
	Navrhované prodloužení lhůty dokončení díla:

__________________ kalendářních dnů


	Zpracoval:
______________________________________
(za Dodavatele)
	Převzal:
_____________________________________
(za Stavebníka)
Datum:   _______________________



	FN Brno – GPK - výstavba gynekologicko -porodnické kliniky
	FO 3

	POTVRZENÍ ZMĚNY
	č. PZ ______

	PZ vystavil:
	Datum:

	PZ na NOZ č.:

	na jiný dokument:


	Odesláno/
předáno:
	poštou
	poslem
	mailem
	osobně

	Podepsaní zmocněnci potvrzují v souladu se Smlouvou o dílo tuto změnu rozsahu díla:

	







	Počet připojených listů Specifikací:
	Počet připojených Výkresů:


	Změna dohodnuté ceny díla (slovy, bez DPH):

______________________________ Kč

	Změna dohodnuté lhůty dokončení díla (slovy):

___________________ kalendářních dnů


	Nově dohodnutá cena díla (slovem a číslem, bez DPH):

______________________________ Kč
(___________________ Kč)

	Nově dohodnutá lhůta dokončení díla:


 ____________________________ 


	Důvod ke
změně:
	
zpřesnění záměru Stavebníka

	chyba v Dokumentaci zakázky
	chyba Dodavatele
	vyšší moc
	jiná okolnost (viz Poznámku)

	Práce budou splňovat podmínky Smlouvy o dílo a budou provedeny ve stejné úrovni co do jakosti materiálů, provedení apod. tak, jak požaduje nebo předpokládá Dokumentace zakázky pro celé dílo.

	Poznámka:


	Podpis zmocněnce Stavebníka:

 ____________________________
	Podpis zmocněnce Dodavatele:

_____________________________

Datum: __________________________
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	FO 4

	ŽÁDOST O INFORMACI
	č. ŽI ______

	Komu:
	Datum: 

	Odesláno/
předáno:
	poštou
	poslem
	mailem
	osobně

	
	Týká se:
	

	Odkaz:
	na Specifikace:

	

	
	na Výkresy:
	

	
	na rozpočt. podklady:
	

	
	na jinou část Smlouvy:
	

	ŽÁDOST:









Podpis: ________________________    
(za Dodavatele)                   

	ODPOVĚĎ:




Podpis: ________________________    
(za PROJ)                        
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	FO 5

	POKYN DODAVATELI
	č. PD ____

	PD vydává:
	Datum:

	Odesláno/
předáno:
	poštou
	poslem
	mailem
	osobně

	Týká se:
	

	Odkaz:
	na Specifikace:
	

	
	na Výkresy:
	

	
	na rozpočt. podklady:
	

	
	na jinou část Smlouvy:
	

	POKYN:

	

















	Podpis (za Stavebníka):



____________________________
	Převzal (za Dodavatele):


__________________________

Datum:
__________________________


	TENTO POKYN DODAVATELI NEMÁ VLIV
NA DOHODNUTOU CENU ČI LHŮTU VÝSTAVBY!
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	FO 6

	PŘEDÁNÍ DODAVATELSKÉ DOKUMENTACE
	č. PDD ______

	Komu:
	Datum:

	Odesláno/
předáno:
	poštou
	poslem
	mailem
	osobně

	Týká se:
	

	Odkaz:
	na Specifikace
	

	
	na Výkresy:
	

	
	na rozpočt. podklady:
	

	
	na jinou část Smlouvy
	

	CHARAKTERISTIKA DODAVATELSKÉ DOKUMENTACE:













Seznam příloh:








	Podpis (za Dodavatele):



____________________________
	Převzal (za PROJ):


__________________________

Datum:
__________________________
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	FO 7

	VÝZVA K ÚČASTI PŘI ZKOUŠKÁCH
	č. VÚZ ______

	Komu:
	Datum:

	Odesláno/
předáno:
	poštou
	poslem
	mailem
	osobně

	Týká se:
	

	Odkaz:
	na Specifikace
	

	
	na Výkresy
	

	
	na rozp. podklady:
	

	
	na jinou část Smlouvy
	

	


Datum uskutečnění zkoušky:





Hodina:





Místo:




Poznámka:






Podpis:


	


_______________________





_______________________





_______________________




—————————————————————

—————————————————————




________________________
        (za Dodavatele)
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	FO 8

	ŽÁDOST O KONTROLU JAKOSTI/VÝMĚR
	č. KJV ______

	Komu:
	Datum:

	Odesláno/
předáno:
	poštou
	poslem
	mailem
	osobně

	Týká se:
	

	Odkaz
	na Specifikaci:
	

	
	na Výkresy:
	

	
	na rozp. podklady:
	

	
	na jinou část Smlouvy:
	

	Žádáme o kontrolu
(a) jakosti ____     (b) výměr ____

těchto materiálů / výrobků / prací:


	Pol.
	Popis
	Vyjádření TDI
(viz poznámku dole)

	









	
	

	Podpis (za Dodavatele):


____________________________
	Převzal (za Stavebníka):

__________________________

Datum:
__________________________


	(1) Použijte podle potřeby další listy nebo použijte další formulář.
(2) TDI vyznačí u každé položky ANO, popř. NE, anebo uvede správnou výměru, a vrátí formulář Dodavateli.
(3) Pokud TDI jakost položky nepotvrdí, vystaví Pokyn Dodavateli, ve kterém bude popsán nedostatek a požadována náprava

	Vyjádření TDI je podkladem pro nejbližší měsíční Žádost o platbu
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	FO 9

	ŽÁDOST O PLATBU
	č. ŽP ______

	Adresát:
	Datum:

	Odesláno/
předáno:
	poštou
	poslem
	mailem
	osobně

	V měsíci ___________ 20__ jsme na akci …………………. uskutečnili dodávky prací v celkovém finančním objemu (bez DPH):

	
	
	Kč

	a v souladu se Smlouvou o dílo ze dne …………………… žádáme o jejich proplacení po odečtení zádržného a naběhlých smluvních pokut.
Jako podklad pro vystavení Osvědčení pro platbu přikládáme:

(1) potvrzené Žádosti o kontrolu jakosti/výměr (celkem ________ listů),
(2) Soupis provedených prací a dodávek (celkem ________ listů),
1. ___________________________________________________
(1)  ___________________________________________________.

Potvrzujeme, že veškeré závazky vůči subdodavatelům, vlastním pracovníkům a jiným věřitelům za práce, materiály a výrobky, správní poplatky, služby apod., zahrnuté do předchozího Osvědčení pro platbu byly vyrovnány.
Za Dodavatele:

________________________________________
(jméno, funkce)


	Za Stavebníka převzal:

________________________________________
(jméno, funkce)

Datum: ____________


	Přílohy:
	1
	2
	3
	4
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	FO 10

	OSVĚDČENÍ PRO PLATBU
	č. OP ______

	Toto Osvědčení pro platbu se vystavuje na základě Žádosti o platbu č. _______, předložené Dodavatelem a doložené __________ (___) přílohami. Částku uvedenou na tomto Osvědčení pro platbu nelze dále měnit. Platba je splatná pouze Dodavateli na základě řádně vystavené faktury – daňového dokladu. Vydání Osvědčení pro platbu, platba ani její přijetí nemají vliv na práva Stavebníka, popř. Dodavatele vyplývající ze Smlouvy o dílo ze dne ………………..

	Adresát:
	Datum:

	Odesláno/
předáno:
	poštou
	poslem
	mailem
	osobně

	Ř.
	Popis
	Kč
(bez DPH)
	%

	1
	Dohodnutá cena díla ze dne ……………..
	
	—

	2
	Součet dosud potvrzených změn dohodnuté ceny
	
	—

	3
	Nově dohodnutá cena díla
	
	100,0

	4
	Cena prací provedených k předcházejícímu Osvědčení pro platbu č. ____
	
	

	5
	Dosud naběhlé zádržné
	
	—

	6
	Cena dodávky v měsíci ________ podle upraveného rozpisu (příl. 1)
	
	

	7
	Zádržné (10 %)
	
	—

	8
	Smluvní pokuty podle rozpisu (příl. 2)
	
	—

	9
	K proplacení, tj. 6 – 7 – 8
	
	—

	Dodavatel splnil všechny podmínky pro proplacení částky uvedené v ř. 9.

_____________________________
(jméno, funkce)

	Přílohy:
(označte počet příloh)
	1
	2
	3
	4
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	FO 11

	OZNÁMENÍ ZMĚNY OBEJDNATELE
	č. OZO: 

	Komu:
	Datum:

	Odesláno/
předáno:
	poštou
	poslem
	mailem
	osobně

	Týká se:

	Stavební objekt:
	

	Číslo patra
	

	Číslo místnosti dle PD:
	

	Číslo OZO: 
	-

	CHARAKTER A STRUČNÝ POPIS ZMĚNY

	








	Přílohy:

	Technický popis
	
	Grafické schéma
	

	
	
	Projektová dokumentace 
	

	Oznámení změny je vyvoláno:
	požadavkem Objednatele


	Oznámení vydává: 
_____________________________
(za Stavebníka)

	Toto Oznámení změny (OZ) je podkladem pro zpracování Návrhu ocenění změny (NOZ). Není tedy Potvrzením změny (PZ) podle čl. …. Smlouvy o dílo. Dodavatel nebude objednávat materiál, výrobky apod. a provádět práce, dokud neobdrží PZ pokrývající výše uvedený popis. 
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	FO 12

	NÁVRH OCENĚNÍ ZMĚNY OBJEDNATELE
	č. NOZO ____

	NOZO zpracoval:
	Datum:

	NOZO navazuje na:
	OZO č.
	PD č.
	jiný dokument:


	Odesláno/
předáno:
	poštou
	poslem
	mailem
	osobně

		Týká se:

	Stavební objekt:
	

	Číslo patra:
	

	Číslo místnosti dle PD:
	

	Číslo ZO: 
	-

	CHARAKTER A STRUČNÝ POPIS ZMĚNY













	Počet listů příloh:  _________________   


	Navrhovaná cena ZO (slovy):


_____________________________ Kč
(bez DPH)
	Navrhované prodloužení lhůty dokončení díla:

__________________ kalendářních dnů


	Zpracoval:
______________________________________
(za Dodavatele)
	Převzal:
_____________________________________
(za Stavebníka)
Datum:   _______________________
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	POTVRZENÍ ZMĚNY OBJEDNATELE
	č. PZO _____

	PZO vystavil:
	Datum:

	PZO na NOZO č.:

	na jiný dokument:


	Odesláno/
předáno:
	poštou
	poslem
	mailem
	osobně

	Podepsaní zmocněnci potvrzují v souladu se Smlouvou o dílo tuto změnu rozsahu díla:

		Týká se:

	Stavební objekt:
	

	Číslo patra:
	

	Číslo místnosti dle PD:
	

	Číslo ZO: 
	-

	CHARAKTER A STRUČNÝ POPIS ZMĚNY













	Přílohy:

	Technický popis
	
	Grafické schéma
	

	
	
	Projektová dokumentace ZO
	

	Dohodnutá cena ZO (číslem,bez DPH):

______________________________ Kč

	Nově dohodnutá lhůta dokončení díla:


 ____________________________ 


	Důvod ke
změně:
	zpřesnění záměru Stavebníka


	Práce budou splňovat podmínky Smlouvy o dílo a budou provedeny ve stejné úrovni co do jakosti materiálů, provedení apod. tak, jak požaduje nebo předpokládá Dokumentace zakázky pro celé dílo.

	Podpis zmocněnce Stavebníka:

__________________________
	Podpis zmocněnce Dodavatele:

_____________________________

Datum: __________________________
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